SOGD & PTNGHE AN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LE LOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6 81/KH-THPT LL Tdn Phii, ngay 27 thang 02 nam 2026
KE HOACH

Hoat dong kiém so4t thii tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira,
M6t cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh va trién khai
Thue hién Nghi quyét s6 66/NQ — CP ngay 26/3/2025 ciia Chinh phii ciia
Trwong THPT Lé Lgi nam 2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH.

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP cta Chinh phu vé kiém soat thil tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP cta Chinh phu vé thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong

Cin ctr Nghi quyét s6 66/NQ-CP ctia Chinh pht1 vé Chuong trinh cit giam,
don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh
nam 2025 va 2026;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ctia Van phong Chinh pht huéng
dan nghiép vu kiém soat TTHC; Ké hoach sé 114/KH-UBND ngay
13/02/2026 cia UBND tinh Nghé An; Ké hoach sé 492/KH — SGD&DPT,
ngay 24 thang 02 nam 2026 cua S& Gido duc va Pao tao Ngh¢ An; Can ctr
chtrc nang, nhi¢ém vu ctia Truong THPT Lé Loi.

II. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Muc dich.

- Trién khai nghiém tuc, déng bo cac nhiém vu kiém soat TTHC, thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC tai nha trudng, bao dam
cong khai, minh bach, ding quy dinh.

- Pay manh Cai cach hanh chinh trong linh vyc gido duc, lay hoc sinh, phu
huynh va t6 chirc lién quan lam trung tim phuc vy, nang cao muc do hai long
trong tiép nhan va giai quyét TTHC.

- Thuc hién cét gidm, don gian hoa cac thu tuc ndi bg, gidm thoi gian xir 1y ho
s0; tang cudng ung dung Cong nghé thong tin , thyc hién s6 hoa hd so theo tinh
than Nghi quyét s6 66/NQ — CP.

- Gop phan nang cao chi s6 cai cach hanh chinh ctia nganh gido dyc trén dia
ban tinh.



2. Yéu cau

- Thuc hién dang tién do, ddm bao rdo nguoi, 10 viéc, rd thoi gian, ro két

qua, 10 trach nhiém.

- 100% tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia nha truong
duoc cong khai day du.

- 100% ho so tiép nhan duoc cap nhat, theo doi va luu trit theo quy dinh;

tang ty 1& hd so sd hoa.

- Thuc hi¢n nghiém tic ché d6 thong tin, bao céo theo yéu cau cua cap trén.

I11. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

Ban hanh K¢ hoach kiém soat TTHC nam 2026 cua nha truong

Phan céng 01 can bd ddu mdi phu trach cong tac kiém soat TTCH.
Kién toan bo phan tiép nhan va tra két qua (B phan mot cira) tai truong.
Long ghép ndi dung cai cach TTHC trong céc cudc hop hoi dong, sinh
hoat chuyén mon.

2. Cong khai minh bach thi tuc hanh chinh

- Niém yét cong khai cac TTHC thudc tham quyen giai quyét cta nha truong
(Xéc nhan hoc sinh, cip ban sao hoc ba, bang diém, chuyén truong, tiép nhan hoc
sinh , ché do, chinh sach ...)

- Cong khai quy trinh, thanh phan ho so, thoi han giai quyét, 1& phi (néu co)

tai:

+ Bang niém yét tai van phong

+ Trang thong tin dién tiwr: http://thptleloinghean.edu.vn

+ Thong béo dén phu huynh, hoc sinh tur dau nam hoc.

3. Thuec hién co ché mét cira, mot cira lién thong

- Quy trinh thyc hi¢n:

+ Tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu cong truc tuyén.

+ Kiém tra tinh hop 18, huéng dan bo sung néu can.

+ Chuyén ho so dén b phan chuyén mon giai quyét

+ Theo dbi, don ddc dam bao dang thoi han, tra két qua cho td chire, ca
nhan theo ding quy dinh.

Thuyc hién co ché mot cura lién thong:


http://thptleloinghean.edu.vn/

+ Phéi hop giita cac bo phan trong cung co quan hodc giita cac co quan
hanh chinh.

+ Thyec hién lién thong trong céc linh vuc, stra dung phan mém quan 1y hd
so dé theo doi, cap nhat tién 4o xur 1y.

4. Ra soat, don gian hoa TTHC ngi bo

- Ra soat cac quy trinh ndi bd lién quan dén: Cong tac Tuyén sinh, Chuyén
truong, xac nhan giay to cho hoc sinh.

- Bé xuét cat giam thoi gian xur 1y ti thiéu 30 -> 50% d6i voi cac thil tuc 6
thé rat gon.

- Thuc hién sb hoa ho so, luu trit dién tir theo 16 trinh cta nganh.
5. Ung dung cong nghé thong tin

- Tang cuong su dung phan mém quén 1y ho so, s6 diém dién tu. Tung budc
thuc hién tiép nhan phan anh, kién nghi qua Email hoac kénh truc tuyén. Pam
bao dir liéu duoc cap nhat day du, chinh xac, bao mat.

6. Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi

- Cong khai s6 dién thoai, email tiép nhan phan anh . Giai quyét 100% phan
anh dang thoi han.

- B4o c4o dinh ky két qua xur Iy vé cap trén khi c6 yéu cau.

7. Cong tac tuyén truyén

- Tuyén truyén vé cai cach TTHC trong cac budi hop phu huynh, hop hoi déng.
- Pho bién nodi dung cai cach hanh chinh dén toan thé can b, gidao vién , nhan
vién.

- Pua noi dung cai cach hanh chinh vao tiéu chi thi dua cubi nim

IV. CHI TIEU PHAN DAU NAM 2026

- 100% TTHC duoc cong khai day du

- 90% tré 1én ho so dugc giai quyét dung han.

- 90% tr¢ 1én mutrc d§ hai long cua hoc sinh, phu huynh

- 80% ho so dugc s6 hod va luu trit dién tir

- 100% phan anh, kién nghi duoc xir Iy ding thoi han.
V. KINH PHI THU'C HIEN

- Kinh phi thuc hién tir ngudn chi thudng xuyén cta nha trudng va cac
ngudn hop phap khéac theo quy dinh hién hanh.

VI. TO CHUC THUC HIEN



1. Hiéu trwéng: Chi dao chung, chiu trach nhiém trudc cép trén vé két
qua thuc hién

2. Pho Hiéu trwéng phu trach hanh chinh:
+ Truc tiép chi dao, theo ddi cong tac kiém soat TTHC

3. Van phong nha truwdong
+ Thuc hién tiép nhan, giai quyét ho so, téng hop bao cdo dinh ky, dot
Xudt.

4. Cac to6 chuyén mon va bj phin lién quan
+ Phéi hop thuc hién, cung cip thong tin kip thoi, chinh xéc.

5. Ché @6 bao cao
+ Béo cao dinh ky quy, nam theo quy dinh cua S GD&DT Ngh¢ An

Trén day 1a ké hoach kiém soét tha tuc hanh chinh, thyc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va trién khai
thuc hién Nghi quyét s6 66/NQ-CP nam 2026 ciia Truong THPT Lé Loi. Bé
nghi céc to chiic, doan thé va cac c nhan lién quan nghiém tuc trién khai thuc
hién, dat hi¢u qua./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- S GD&DT (Blc)

- Hi¢u trudng, cac PHT (ch/d)
- Trudng céc to chire (th/h)

- Dang tai Website;

- Luu VT, HS CCHC 2026

Nguyén Vin Thinh



